MUNICIPIO DO SABUGAL
CAMARA MUNICIPAL

Regimento do Funcionamento das Reunibes de Camara

O Regimento do Funcionamento das Reunides de Cémara, doravante designado por RFRC, foi

aprovado, por unanimidade, em Reunido de Camara realizada no dia 23 de outubro de 2013.

Neste RFRC, elaborado nos termos da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, introduziram-se algumas
normas € regras da entrega e distribuicdo das propostas, bem como da divulgagéo das deliberagdes
tomadas pela Camara Municipal de Sabugal pelas diversas unidades orgénicas, com vista ao seu célere
e eficaz cumprimento, facilitando quer a tomada de decisdo, quer a sua execugao através dos servigos

autarquicos competentes e permitindo uma melhor leitura e interpretagao.

Incluiram-se ainda regras de divulgacao, tanto das deliberagdes tomadas, como das atas das reuniées
camararias, partindo dum principio de transparéncia da atividade administrativa e fomentadora da
participacdo civica na vida local, mas com respeito pelos direitos individuais, inerentes ao regime juridico

de acesso aos documentos administrativos.

No entanto, com a entrada em vigor do Novo Cddigo do Procedimento Administrativo (Decreto-Lei n.°
412015, de 07 de janeiro), torna-se necessario a introdugédo de algumas regras ai consignadas, uma vez

que o Regimento em vigor ndo foi alterado a luz desta legislagao.
Assim:

Nos termos da alinea a) do artigo 39.° do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, apresenta-se a seguinte proposta de RFRC para aprovacdo da Camara
Municipal de Sabugal, revogando-se o anterior RFRC, aprovado em Reunido de Cémara realizada no
dia 23 de outubro de 2013.

CAPITULO |
CAMARA MUNICIPAL E SEUS MEMBROS
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SECCAO |
DA CAMARA MUNICIPAL
Artigo 1.°
Objeto e ambito
A organizagéo e funcionamento das reunides da Camara Municipal de Sabugal reger-se-a pelo disposto
na Lei e pelo presente Regimento.
Artigo 2.°
Constituigao
A Céamara Municipal, como 6rgéo executivo colegial do Municipio, tendo a sua natureza, constituigéo e
competéncias fixadas na Lei, bem como no presente Regimento, é constituida por um Presidente e 6
Vereadores, podendo, um dos quais, ser designado Vice-Presidente, ao abrigo do disposto no art.® 56.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro e no
n.° 3 do art.° 57.° da citada lei.
Artigo 3.°
Alteracao da composigao
No caso de morte, renuncia, suspenséo ou perda de mandato de algum membro da Camara Municipal
em efetividade de fungdes, é chamado a substitui-lo o cidadao imediatamente a seguir na ordem da
respetiva lista, nos termos dos artigos 59.° e 79.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e

republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro.

SECCAO I
DO MANDATO
Artigo 4.°
Renuncia ao mandato
1-  Os membros da Camara Municipal gozam do direito de rentncia ao respetivo mandato, a exercer
mediante manifestagdo de vontade, apresentada quer antes quer depois da instalagédo da Cémara

Municipal.
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2- A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagdo ou ao
Presidente da Cémara, consoante o caso.
3- A substituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no nimero seguinte.
4 - A convocagao do membro substituto compete a entidade referida no n.° 2 e tem lugar no periodo
que medeia entre a comunicagdo da renuncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a
entrega do documento de renuncia coincidir com o ato de instalagéo ou reunido de Camara e estiver
presente o respetivo substituto, situagdo em que, apds a verificagéo da sua identidade e legitimidade, a
substituicdo se opera de imediato, se o substituto a néo recusar por escrito de acordo com o n.° 2 do
presente artigo.
5- Afalta a0 ato de instalagdo da Camara Municipal, ndo justificada por escrito no prazo de 30 dias ou
considerada injustificada, equivale a renuncia, de pleno direito.
6- O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de substituto,
devidamente convocado, ao ato de assuncao de fungdes.
7- A apreciagéo e a decisdo sobre a justificagao referida nos nimeros anteriores cabem a Camara
Municipal e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentagao tempestiva da mesma.
Artigo 5.°
Suspensao do mandato

1-  Os membros da Camara Municipal podem solicitar a suspensao do respetivo mandato.
2 - O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e
é enviado ao Presidente da Camara e apreciado pela Camara Municipal na reunido imediata a sua
apresentagao.
3 - S&o motivos de suspensao, designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporério da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.
4 - Asuspensao que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do mandato
constitui, de pleno direito, rentncia do mesmo, salvo se, no primeiro dia Util seguinte ao termo daquele

prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.
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5- A pedido do interessado, devidamente fundamentado, a Camara Municipal pode autorizar a
alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite
estabelecido no numero anterior.
6 - Enquanto durar a suspenséo, os membros da Camara Municipal sdo substituidos nos termos do
artigo 8.°.
Artigo 6.°
Perda de mandato
1- Paraalém dos outros casos previstos na lei, incorrem em perda de mandato os membros da Camara
que:
a) Sem motivo justificativo, ndo compare¢am a 6 reunies seguidas ou 12 reunides interpoladas;
b) Apos a eleicdo, sejam colocados em situagao que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais
se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagao de inelegibilidade ja existente, e
ainda subsistente, mas nédo detetada previamente a eleigao;
c) Apds aeleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a sufragio
eleitoral;
2 - Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Camara que, no exercicio das suas
fungdes, ou por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito
publico ou privado relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando a obtencgao de vantagem
patrimonial para si ou para outrem.
3 - Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao da eleigéo, de
pratica, por agdo ou omiss@o, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos no n.° 2 do
presente artigo.
Artigo 7.°
Auséncia inferior a 30 dias
1- Os membros da Camara Municipal podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos
até 30 dias.
2 - A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples comunicagao

por escrito dirigida ao Presidente da Camara, na qual séo indicados os respetivos inicio e fim.
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Artigo 8.°
Preenchimento de vagas
1 - As vagas ocorridas na Camara Municipal s&o preenchidas pelo cidad@o imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligagao, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido
pelo qual havia sido proposto 0 membro que deu origem a vaga.
2 - Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do niumero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidad@o proposto pelo mesmo partido, 0 mandato € conferido ao cidadéo
imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacgao.
Artigo 9.°
Continuidade do mandato
Os titulares servem pelo periodo do mandato e mantém-se em funcdes até serem legalmente
substituidos.
Artigo 10.°
Dissolugao da Camara
Qualquer 6rgao autarquico ou de entidade equiparada pode ser dissolvido quando:

a) Sem causa legitima de inexecugao, ndo dé cumprimento as decisdes transitadas em julgado dos
tribunais;

b) Obste a realizacdo de inspecdo, inquérito ou sindicancia, a prestagcdo de informagdes ou
esclarecimentos e ainda quando recuse facultar o exame aos servigos € a consulta de documentos
solicitados no dmbito do procedimento tutelar administrativo;

c) Viole culposamente instrumentos de ordenamento do territério ou de planeamento urbanistico
validos e eficazes;

d) Em matéria de licenciamento urbanistico exija, de forma culposa, taxas, mais-valias,
contrapartidas ou compensagdes nao previstas na lei;

e) Né&o elabore ou ndo aprove o orcamento de forma a entrar em vigor no dia 1 de janeiro de cada
ano, salvo ocorréncia de facto julgado justificativo;

f) Nao aprecie ou ndo apresente a julgamento, no prazo legal, as respetivas contas, salvo ocorréncia

de facto julgado justificativo;
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g) Os limites legais de endividamento da autarquia sejam ultrapassados, salvo ocorréncia de facto
julgado justificativo ou regularizagéo superveniente;

h) Os limites legais dos encargos com o pessoal sejam ultrapassados, salvo ocorréncia de facto ndo
imputavel ao 6rgéo visado;

i) Incorra, por agdo ou omissdo dolosas, em ilegalidade grave traduzida na consecugéo de fins

alheios ao interesse publico.

CAPITULOII
FUNCIONAMENTO
SECCAO|
DAS REUNIOES
Artigo 11.°
Reunides de Camara

1- As reunides da Camara Municipal do Sabugal sdo ordinarias ou extraordinarias e realizar-se-do
habitualmente no Saldo Nobre do Edificio dos Pagos do Concelho, podendo realizar-se noutros locais
quando assim for deliberado.
2 - A primeira reunido de cada més sera publica.
3- Os responsaveis pelos diversos servigos deverdo estar presentes as reunides da Camara a fim de
prestarem os esclarecimentos necessarios, mediante simples convocagao do presidente.

Artigo 12.°

Periodicidade e local das reunides

1- A Cémara Municipal tem reunides ordinarias quinzenais e reunides extraordinrias sempre que
necessario.
2 - As reunides ordinarias da Camara Municipal tém lugar as quartas-feiras e terao inicio as 10 horas,
habitualmente no Saldo Nobre do Edificio dos Pagos do Concelho, podendo realizar-se noutros locais se
for decidido nesse sentido pelo Presidente da Camara.
3 - Quando, porventura os dias das reunides coincidirem com feriado, a reunido marcada para esse dia

passa, automaticamente para o dia util imediatamente seguinte.
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4 - Quaisquer alteragbes ao dia, hora ou local devem ser devidamente justificadas e comunicadas a
todos os membros do érgédo com, pelo menos, trés dias de antecedéncia e por protocolo ou por
comunicagao eletronica, salvo se forem comunicadas em anterior reuniéo de camara.
Artigo 13.°
Primeira reuniao
A primeira reunido dos érgdos executivos realiza-se no prazo maximo de cinco dias apds a sua
constituicdo, competindo ao seu presidente a respetiva marcagéo e convocagao, com a antecedéncia
minima de dois dias, por edital e por carta com aviso de rece¢éo ou protocolo.
Artigo 14.°
Reunides extraordinarias
1- As reunides extraordinarias tém lugar mediante convocacdo do Presidente, salvo disposicao
especial.!
2 - O Presidente € obrigado a proceder a convocagao sempre que pelo menos um tergo dos respetivos
membros |ho solicitem por escrito, indicando o assunto que desejam ver tratado.?
3 - As reunides extraordinarias devem ser feitas para um dos 15 dias a apresentagéo do pedido, mas
sempre com uma antecedéncia minima de 48 horas sobra a data da reunido extraordinaria3 por protocolo
ou por comunicagao eletronica, sendo objeto de publicitagdo por edital e devendo constar no sitio da
Internet do municipio, considerando-se convocados todos os membros da Camara Municipal.
4 - Quando o Presidente da Camara néo efetue a convocagéo que lhe tenha sido requerida ou ndo o
faca nos termos do numero anterior, podem os requerentes efetua-la diretamente, com invocagéo dessa
circunstancia, expedindo a convocatéria para os enderegos eletronicos de todos membros do érgéo,
quando aqueles se encontrem registados nos termos estatutarios ou regimentais, ou publicitando-a
mediante publicagdo num jornal de circulag&o nacional ou local e nos lugares de estilo usados para a

notificagéo edital.4

I'N.° 1, art.° 24.° do CPA
2N.°2, art.° 24.° do CPA
3N.° 3, art.° 24.° do CPA
4N.°5, art.° 24.° do CPA
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5- A Convocatédria efetuada de acordo com o disposto no nimero anterior deve ser feita com a
antecedéncia minima de 48 horas.®
6 - Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na reuniao,
s6 podendo a Camara deliberar sobre tais assuntos® ndo havendo periodo de “Antes da Ordem do Dia”.

Artigo 15.°

Convocagao ilegal de reunides

Ailegalidade resultante da inobservancia das disposi¢des sobre convocagao de reunides sé se considera
sanada quando todos 0os membros do 6rgdo comparegam € nao suscitem oposi¢do a sua realizagao.

Artigo 16.°

Quérum

1- Os o6rgéos das autarquias locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do
numero legal dos seus membros com direito a voto?, ou seja, com a presencga de pelo menos 4 membros.
2 - Quando se n&o verifique na primeira convocagdo o quérum previsto no numero anterior, deve ser
convocada nova reuniao com um intervalo minimo de 24 horas.8
3- Sempre que se ndo disponha de forma diferente, os membros reunidos em segunda convocatoria
podem deliberar desde que esteja presente um terco dos seus membros com direito a voto®, ou seja,
com a presenca de pelo menos 3 membros.
4 - Se uma hora apds o previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente a maioria referida no n.°
1, considera-se que ndo ha quorum, devendo, desde logo, proceder-se ao registo das presencgas, a
marcagao das faltas e a elaboragéo da ata.
5- Quando a Camara Municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente ou o seu substituto
legal designara outro dia para nova reunido, que tera a mesma natureza da anterior e sera convocada

nos termos previstos neste Regimento.

SN.° 6, art. 24.° do CPA
6N.°4, art.° 24.° do CPA
TN.° 1, art.® 29.° do CPA
8N.°2, art.° 29.° do CPA
O N.° 3, art. 29.° do CPA
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6- Das reunides canceladas por falta de quérum ¢ elaborada ata na qual se registam as presencas e
auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcagéo de falta.
Artigo 17.°
Periodos das reunioes
1- Em cada reunido ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia” e um periodo de “Ordem do
Dia”.
2 - Nas Reunides Ordinarias publicas havera, no inicio da reunido e “Antes da Ordem do Dia”, um
periodo de “Intervengéo do Publico”.
3 - Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia”.
4 - Na ultima reunido de mandato ndo havera periodo de “Antes da Ordem do Dia”.
Artigo 18.°
Periodo “Antes da Ordem do Dia”

1- O Periodo de “Antes da Ordem do Dia” tem a duragdo méxima de sessenta minutos, para
justificacdo das auséncias dos membros do 6rgdo, para tratamento de assuntos gerais de interesse
autarquico e para ratificacdes de despachos exarados em circunsténcias excecionais e no caso de, por
motivo de urgéncia, ndo ser possivel reunir extraordinariamente a Camara'? (ndo incluidos na Ordem do
Dia) e tera lugar no inicio da reunido ou, no caso de reunido publica, apds o periodo de “Intervengéo do
Publico”.
2 - Aberta a reunido, o Presidente dara conhecimento do expediente, nomeadamente:

= Da correspondéncia com interesse especial para o Municipio e para a Camara;

= De qualquer pedido de informacao solicitado por qualquer membro do dérgdo executivo em

reunido anterior, bem como da respetiva resposta;
= De qualquer decisdo do Presidente, assim como de qualquer facto ou situagéo que interesse a
Camara tomar conhecimento, designadamente, o resumo da tesouraria.

3- O periodo restante é destinado a prestagao de informagdes e esclarecimentos pelo Presidente ou

por quem ele indicar e pelos Vereadores com delegacédo ou subdelegagdo de competéncias.

10N.°3, art.® 35.° Lei n.° 75/2013, de 12/09

Péagina 9 de 25



MUNICIPIO DO SABUGAL
CAMARA MUNICIPAL

4 - A cada forga politica representada na Cémara sera atribuido um periodo de cinco minutos para,
designadamente, formular pedidos de informagéo e esclarecimentos, apresentar requerimentos, votos
de pesar e congratulagdes, mogdes e recomendagdes, protestos e saudagdes escritas ou orais, bem
como para debater as respostas fornecidas.
5- Cumulativamente, cada Vereador dispde de trés minutos para os efeitos previstos no numero
anterior.
6- Podera haver cedéncias de tempo entre os Vereadores, mediante autorizacdo do Presidente da
Cémara.
7- 0O uso da palavra é concedido pelo Presidente da Camara por ordem de inscri¢do. No uso da
palavra, 0 membro da Camara ndo devera ser interrompido, nem devera entrar ou sujeitar-se ao dialogo
com 0s demais, a menos que tenha excedido o seu tempo de uso da palavra ou o Presidente da Camara
0 permita, para facilitar o esclarecimento de qualquer duvida.
Artigo 19.°

Periodo “Ordem do Dia”
1- O periodo “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciagao e votagdo dos assuntos agendados.
2 - No inicio do periodo “Ordem do Dia”, o Presidente dara conhecimento dos assuntos nela incluidos,
bem como das propostas de deliberagdes urgentes que tenham sido apresentadas por escrito.
3 - Podera, mediante razao justificativa, ser alterada a ordem de discussao e de votagdo das propostas
incluidas na Ordem do Dia.
4 - A parte deliberativa da proposta, quando constituida por mais do que um assunto, pode ser votada
ponto a ponto, desde que tal seja requerido por qualquer membro e aprovado, por maioria, pela Camara.
5- Até a votagdo podem ser introduzidas alteragdes e serem apresentadas outras propostas escritas
e devidamente fundamentadas de facto e de direito sobre a mesma matéria, que serdo discutidas e
votadas por ordem de apresentagao.
6- Os subscritores de cada proposta dispdem de um periodo maximo de cinco minutos para a
apresentar, dispondo cada membro de um periodo maximo de trés minutos para a respetiva analise e
discusséo, sem prejuizo dos pedidos de esclarecimento e protesto.

7- O tempo disponivel para cada membro da Camara poderé ser cedido a outro.
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8- Em matérias que o justifiquem, designadamente nas propostas de elaboragdo, langamento,
aprovacdo ou alteragdo de Planos Municipais de Ordenamento do Territério, de Orgamentos e
documentos de aprovagdo de instrumentos de prestacdo de contas do Municipio ou de novos
regulamentos municipais, 0s subscritores de cada proposta dispdem dum periodo maximo de dez
minutos para a sua apresentacéo, dispondo cada vereador de igual periodo méximo de dez minutos para
a sua andlise e discussao.
9- Havendo vérias propostas de deliberagao urgente sobre 0 mesmo assunto, pode o Presidente, por
sua iniciativa ou por solicitagdo de qualquer Vereador, suspender a reunido pelo periodo méaximo de dez
minutos.
10 - Reaberta a reunido, proceder-se-a de imediato a votacdo das propostas existentes, salvo se a
Camara decidir fixar um periodo para analise e discussdo da proposta que resultar de eventual
harmonizacao ou fuséo.
11 - Os assuntos que, por motivos de falta de tempo, ndo forem apreciados, passam para a Ordem do
Dia da reunido imediatamente seguinte.
12 - O adiamento de propostas agendadas para deliberagdo sé pode ocorrer desde que a maioria da
Cémara a tal ndo se oponha.
Artigo 20.°

Periodo “Intervengao do Publico”
1- O periodo “Intervengdo do Publico”, a considerar na primeira reunido de cada més, tem a duragéo
maxima de trinta minutos, a ser distribuida pelos inscritos e durante a qual serdo prestados os
esclarecimentos solicitados.
2 - Cada municipe dispde de um periodo maximo de cinco minutos para usar a palavra, devendo
identificar-se pelo nome completo e morada.
3- As questdes colocadas pelo publico devem ser dirigidas ao Presidente da Cémara e serdo
respondidas por este ou por um Vereador a quem o Presidente da Camara o solicite.
4 - As intervengdes serdo interrompidas pelo Presidente da Camara no caso de 0os municipes
colocarem assuntos estranhos as competéncias do 6rgao executivo ou de utilizarem termos, expressoes

ou gestos considerados ofensivos da honra ou consideragéo dos membros do executivo.
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5- A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votagoes feitas e as deliberacdes tomadas, sob pena de sujeicao a
aplicagao de coima a graduar de € 150 a € 750, conforme o disposto no n.° 5 do art.° 49.° da Lei n.°
75/2013 de 12 de setembro e demais legislagéo aplicavel.
6- Da ata da reunido, no inicio, deve constar referéncia sumaria as intervencdes do publico na
solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

Artigo 21.°

Direcao dos trabalhos

1- Compete ao Presidente da Camara, além de outras fungdes que Ihe estejam atribuidas, organizar
e distribuir a Ordem do Dia, convocar, abrir e encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o
cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.
2 - O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decis&o fundamentada, a incluir na ata da reunido.
3- Na falta ou impedimento do Presidente, dirigird a reunido o Vice-Presidente ou, na sua falta, o
Vereador que ocupe o lugar imediato na lista em que foi eleito o Presidente.
4 - Das decisdes tomadas pelo Presidente ou pelos Vereadores no exercicio de competéncias da
Cémara, que nele ou neles estejam delegadas ou subdelegadas cabe recurso para o plenério, a apreciar
no prazo maximo de 30 dias apos a sua rece¢do, sem prejuizo da sua impugnagao contenciosa.

Artigo 22.°

Secretariado da reuniao

1- As reunides da Camara Municipal sdo secretariadas por dois funcionarios designados pelo
Presidente da Cémara, através de despacho, competindo-lhes assegurar o expediente, lavrar e
subscrever as respetivas minutas e atas, que serdo também assinadas pelo Presidente da Camara.
2 - Compete, ainda, ao secretario passar certiddes ou copias das atas das reunides de camara e
disponibilizar as mesmas no sitio da Cédmara Municipal do Sabugal na internet, imediatamente apds a

sua aprovagado onde poderdo ser consultadas.

SECCAOII
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DAS FALTAS
Artigo 23.°
Faltas

1- As faltas dadas numa reunido deverao ser justificadas antes ou até a reunido seguinte aquela em
que se verificaram.
2 - As faltas as reunides que nao se realizem por inexisténcia de quérum, serdo igualmente marcadas
e consideradas para efeitos de eventual perda de mandato.
3- A marcagao das faltas e a apreciagéo das justificagdes compete a Camara Municipal.
4 - Os membros dos 6rgéos da Camara podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por periodos
até 30 dias, mediante simples comunicagao escrita dirigida ao Presidente da Cémara, na qual s&o
indicados os respetivos inicio e fim.
5- As auséncias por periodos superiores a trinta dias, aplicam-se as regras da suspens&o de mandato,
constantes do artigo 79.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-

A2002, de 11 de janeiro, referidas no artigo 5.° do presente Regimento.

SECCAOIIl
DAS DELIBERAGOES
Artigo 24.°
Ordem do dia
1- Ao estabelecer a Ordem do Dia de cada reunido, o Presidente deve incluir os assuntos que para
esse fim Ihe foram indicados por qualquer Vereador, desde que sejam da competéncia da Camara
Municipal e o pedido seja apresentado por escrito ao Presidente da Camara, com conhecimento ao
secretario da reunido, com a antecedéncia minima de:
a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;
b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.
2 - Os assuntos indicados depois do prazo referido no nimero anterior, s6 podem ser incluidos na
ordem do dia, em circunstancias excecionais e devidamente fundamentadas, mediante decis&o do

Presidente da Camara.
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3- A Ordem do Dia de cada reunido é entregue a todos os Vereadores com a antecedéncia minima'!
de dois dias uteis sobre a data da reunido, preferencialmente por meios informaticos (sexta-feira
imediatamente anterior ao dia da realizagéo da reuni&o).
4 - Juntamente com a Ordem do Dia deverao ser enviados, por correio eletronico, todos os documentos
que habilitem os Vereadores a participar na discussdo das matérias dela constantes.
5- Os documentos que complementem a instru¢do do processo deliberativo respeitantes aos assuntos
que integram a ordem de trabalhos, que por raz6es de natureza técnica ou de confidencialidade, ainda
que pontual, ndo sejam distribuidos nos termos do numero anterior, devem estar disponiveis para
consulta, desde o dia anterior a data indicada para a reuniao.
6- Os Servigos s6 poderdo agendar assuntos que tenham prévio despacho para o seu agendamento,
quer do Presidente, quer dos Vereadores com fungdes delegadas e, se for o caso, cabimentagao.

Artigo 25.°

Objeto das deliberacoes

S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na Ordem do Dia da reunido de Camara, salvo
as ratificagdes de despachos exarados por motivos fundamentados e ndo incluidos na Ordem do Dia.?

Artigo 26.°

Pedidos de esclarecimentos

Os pedidos de esclarecimento dos membros da Céamara devem ser formulados, sinteticamente, logo que
finda a interven¢do que os suscitou e restringem-se a matéria em duvida, assim como as respetivas
respostas.

Artigo 27.°

Exercicio de direito de defesa

1- Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas expressdes ofensivas da sua
honra ou consideragao, pode usar da palavra por tempo ndo superior a trés minutos.
2 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagcdes por tempo nao superior a trés

minutos.

''N.° 1, art.° 25.° do CPA
12N.° 1, art.° 26.° do CPA
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Artigo 28.°
Protestos
1- A cada membro da Camara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um protesto
2 - Aduragao do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a trés minutos.
3 - N&o séo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.

4 - N&o sado permitidos contra-protestos.

SECGCAO IV
DA VOTAGAO
Artigo 29.°
Maioria
As deliberagbes sao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do nimero legal dos
membros da Camara Municipal, tendo o Presidente da Camara Voto de Qualidade em caso de empate,
nao contando as abstengdes para o apuramento da maioria.
Artigo 30.°
Formas de Votagao
1- As deliberagdes sdo antecedidas de discussé@o das respetivas propostas sempre que qualquer
membro do érgé@o nisso mostre interesse e salvo disposi¢ao legal em contrario, séo tomadas por'3
votag&@o nominal, ndo contando as abstengdes para o apuramento da maioria.
2 - O presidente vota em ultimo lugar.
3- As deliberagdes que envolvam um juizo de valor sobre comportamentos ou de qualidades de
pessoas sdo tomadas por escrutinio secreto, devendo o presidente, em caso de dlvida fundada,
determinar que seja essa a forma para a votagao. 4
4 - Quando necessaria, a fundamentacao das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo

presidente ap6s a votagéo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

3N.° 1, art.° 31.° do CPA
¥ N.°2, art.° 31.° do CPA
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5- Nao podem estar presentes no momento da discusséo nem da votagdo os membros do 6rgéo que
se encontrem ou se considerem impedidos.
6- Nenhum membro presente pode deixar de votar, sem prejuizo de direito de absteng&o e dos casos
de impedimento.
Artigo 31.°
Empate na votagao
1- Em caso de empate na votacdo, o Presidente tem voto de qualidade, ou, sendo caso disso, de
desempate'®, exceto se a votagao se tiver efetuado por escrutinio secreto.
2 - Havendo empate em votag&o por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagéo e,
se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte.
3- Se, na primeira votagao da reunido seguinte, se mantiver o empate, procede-se a votagdo nominal,
na qual a maioria relativa é suficiente.6
Artigo 32.°
Registo na ata do voto de vencido
1- Finda a votagao e anunciado o resultado, poderad qualquer membro da Camara apresentar a sua
declaragdo de voto, bem como votos de vencido, e as razdes que o justifiquem, que devera
posteriormente ser passada a escrito e entregue para efeitos de incluséo na ata.
2 - As declaragbes de voto ndo lidas para a ata s6 serdo consideradas parte integrante da mesma
quando forem apresentadas por escrito até 48 horas ap6s a data da reunido, sob cominagdo de néo
serem incluidas na ata. As declaragdes de voto ditadas serdo transcritas na integra na ata.
3- Os votos de vencido poderdo ser lidos para a ata ou apresentados por escrito, até 48 horas apds a
data da reunido, sob cominagao de nao serem integrados na ata, caso ndo seja cumprido este prazo.
4 - Aqueles que ficarem vencidos na deliberagé@o tomada e fizerem registo da respetiva declaracédo de
voto na ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.
5- Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes séo sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

SN.° 1, art.° 33.° do CPA
16 N.° 3, art.” 33.° do CPA
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Artigo 33.°
Recursos

1- Os recursos previstos nos n.os 2 e 3 do artigo 34.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, seréo
incluidos na ordem do dia referente a primeira reuni@o que se realizar apds a sua interposigéo, desde
que tal ocorra com a antecedéncia minima de oito dias Uteis ou, na reunido seguinte se assim né&o
suceder, devendo, em qualquer caso, ser objeto de aprecia¢do pela Camara Municipal no prazo maximo
de trinta dias ap6s a sua recegao.
2 - Quando o recurso tiver a inoportunidade ou inconveniéncia por fundamento, deve o autor da prética
do ato defender, por escrito, a sua decisao.

Artigo 34.°

Impedimentos

1- Nenhum membro da Camara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato
de direito publico ou privado do respetivo Municipio, nos casos seguintes casos:

a) Quando nele tenham interesse, por si, como representantes ou como gestores de negocios de
outra pessoa;

b) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negocios de outra pessoa, nele tenham
interesse 0 seu cOnjuge ou pessoa com quem viva em condigdes analogas as dos conjuges,
algum parente ou afim em linha reta ou até ao 2.° grau da linha colateral, bem como qualquer
pessoa com quem vivam em economia comum ou com a qual tenham uma relagao de adogéo,
tutela ou apadrinhamento civil'7;

¢) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negdcios'® de outra pessoa, tenham
interesse em questdo semelhante a que deva ser decidida, ou quando tal situagao se verifique
em relagéo a pessoa abrangida pela alinea anterior;

d) Quando tenham intervindo no procedimento como perito ou mandatario ou hajam dado parecer

sobre questdo a resolver;

17 Alinea b), n.° 1, art.° 69.° do CPA
18 Alinea c¢), n.° 1, art.®° 69.° do CPA
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e) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou mandatario o seu cénjuge ou pessoa
com quem viva em condi¢des analogas as dos conjuges, parente ou afim em linha reta ou até
ao 2.° grau da linha colateral, bem como qualquer pessoa com quem vivam em economia comum
ou com a qual tenham uma relagéo de adogéo, tutela ou apadrinhamento civil?;

f) Quando se trate de recurso de decisao proferida por si, ou com a sua intervencgéo, ou proferida
por qualquer das pessoas referidas na alinea b) ou com intervengéo destas.

2 - Excluem-se do disposto no numero anterior:
a) As intervencbes que se traduzam em atos de mero expediente, designadamente atos
certificativos;
b) A emisséo de parecer, na qualidade de membro do érgéo colegial competente para a deciséo
final, quando tal formalidade seja requerida pelas normas aplicaveis.20
3- Aarguicao e declaragao do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 69.°, 70.%, 71 e 72.°
do Novo Cédigo do Procedimento Administrativo.
Artigo 35.°
Fundamento da escusa de suspeigao
1- Qualquer membro da Camara deve pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo ou
em ato ou contrato de direito publico ou privado da Administrag&o Publica quando ocorra circunstancia
pela qual se possa razoavelmente duvidar seriamente da imparcialidade da sua conduta ou decis&o?! e,
designadamente:
a) Quando, por si ou como representante ou gestor de negdcios de outra pessoa, nele tenha
interesse parente ou afim em linha reta ou até ao 3.° grau de linha colateral, ou tutelado ou
curatelado dele, do seu conjuge ou de pessoa com quem viva em condigdes analogas as dos

conjuges?;

19 Alinea e), n.° 1, art.° 69.° do CPA
0 N.°2, art.® 69.° do CPA
2IN.L 1, art.® 73.° do CPA
22 Alinea a), n.° 1, art.° 73.° do CPA
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Quando o titular do érgao, o seu cdnjuge ou pessoa com quem viva em condigdes anélogas as
dos cbnjuges, ou algum parente ou afim na linha reta, for credor ou devedor de pessoa singular
ou coletiva com interesse direto no procedimento, ato ou contrato?3;

Quando tenha havido lugar ao recebimento de dadivas, antes ou depois de instaurado o
procedimento, pelo titular do érgéo, seu conjuge ou pessoa com quem viva em condigdes
analogas as dos conjuges, parente ou afim na linha reta*;

Se houver inimizade grave ou grande intimidade entre o titular do 6rgéao ou o seu cdénjuge ou
pessoa com quem viva em condigdes analogas as dos cdnjuges e a pessoa com interesse direto
no procedimento, ato ou contrato?;

Quando penda em juizo agdo em que sejam parte o titular ou agente, o seu cdnjuge ou pessoa
com quem viva em condi¢des analogas as dos cdnjuges, parente em linha reta ou pessoa com
quem viva em economia comum, de um lado, e, do outro, o interessado, 0 seu conjuge ou pessoa
com quem viva em condi¢des analogas as dos cdnjuges, parente em linha reta ou pessoa com

quem viva em economia comum.26

2 - Com fundamento semelhante, pode qualquer interessado na relagao juridica procedimental deduzir
suspei¢ao quanto a titulares de érgdos da Administragdo Publica, respetivos agentes ou outras entidades
no exercicio de poderes publicos que intervenham no procedimento, ato ou contrato.2

3- A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspeicao aplica-se o0 regime

constante dos artigos 73, 74.° e 75.° do Novo Cddigo do Procedimento Administrativo.

SECCAOV
DAS ATAS
Artigo 36.°
Atas

23 Alinea b), n.° 1, art.° 73.° do CPA
2 Alinea c¢), n.° 1, art.° 73.° do CPA
25 Alinead), n.° 1, art.° 73.° do CPA
26 Alfnea e), n.° 1, art.®° 73.° do CPA
2TN.°2, art..° 73.° do CPA
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1- De cada reunido ¢ lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado
e seja relevante para o conhecimento e apreciacao da legalidade das deliberagdes tomadas?8, indicando,
designadamente, a data e o local da reunido, a ordem do dia?®, os membros presentes e ausentes, 0s
assuntos apreciados, as decisdes e deliberacbes tomadas, a forma e o resultado das respetivas
votagdes, as decisdes do presidente3?, assim como, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2 - Das reunides canceladas, por falta de quérum, é elaborada ata na qual sdo registadas as presencas
e auséncias dos membros, dando estas lugar a marcacéo de falta.

3- As atas sdo lavradas por trabalhador da autarquia local designado para o efeito e submetidas a
aprovacdo dos membros no final da respetiva reunido ou no3! inicio da reuni@o seguinte, sendo
assinadas, apds a aprovagao, pelo presidente e por quem as lavrou.

4 - Nao participam na aprovacao da ata os membros que ndo tenham estado presentes na reuniéo a
que ela respeita.32

5- As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes séo aprovadas em minuta, no final das
reunides, sob a responsabilidade do funcionario designado para o efeito, sendo assinadas e rubricadas,
apds aprovacgao, por todos 0os membros da Cadmara Municipal e por quem as lavrou.

6- As deliberagdes dos érgdos s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos numeros anteriores e a eficacia das
deliberagdes constantes da minuta cessa se a ata da mesma reunido néo as reproduzir.33

7- A ata é lavrada preferencialmente com o apoio de meios informaticos.

8- Das reunides é guardado registo informatico e gravagdo sonora.

9- As atas e as minutas das reunides sao arquivadas, em pastas prdprias, na divisdo competente.

10 - O conjunto das atas € autuado e paginado de modo a facilitar a sucessiva inclusao das novas atas

e a impedir 0 seu extravio.3

B N.° 1, art.° 34.° do CPA
2 N.° 1, art.° 34.° do CPA
30N.° 1, art.° 34.° do CPA
3I'N.° 2, art.° 34.° do CPA
32N.° 3, art.° 34.° do CPA
3 N.°6, art.° 34.° do CPA
3 N.°5, art.° 34.° do CPA
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11- As atas das reunibes da Céamara Municipal, logo que aprovadas, deverdo ser remetidas a
Assembleia Municipal e estar disponiveis no sitio da Camara Municipal do Sabugal na internet, sem
prejuizo do cumprimento das regras de acesso aos documentos administrativos relativamente a dados
pessoais.
12 - Das atas podem ser emitidas certiddes ou copias autenticadas, a pedido dos interessados.
Artigo 37.°
Publicidade

1- Para além da publicagdo em Diario da Republica quando a lei expressamente o determine, as
deliberagdes dos 6rgdos das autarquias locais, bem como as decisdes dos respetivos titulares
destinadas a ter eficacia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de estilo durante
cinco dos 10 dias subsequentes a tomada da deliberagdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto em
legislagéo especial.
2- Os atos referidos no numero anterior, quando a lei expressamente o determine, sdo ainda
publicados no sitio da Internet e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area da respetiva
autarquia, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, que reunam cumulativamente as seguintes
condigdes:

a) Sejam portugueses, nos termos da lei;

b) Sejam de informagao geral;

c) Tenham uma periodicidade né&o superior a quinzenal;

d) Contem com uma tiragem média minima por edi¢cao de 1500 exemplares nos ultimos seis meses;

e) N&o sejam distribuidas a titulo gratuito.
3- As tabelas de custos relativas a publicagdo das decisdes e deliberagdes referidas no n.° 1 séo
estabelecidas anualmente por portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas da
comunicagédo social e da administragdo local, ouvidas as associagbes representativas da imprensa

regional e a Associag@o Nacional dos Municipios Portugueses.

SECCAO VI
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
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Artigo 38.°
Requisitos formais das propostas ou informagoes

1- As propostas ou informagdes dos servigos da Camara Municipal, constantes da Ordem do Dia,
deverao conter as seguintes indicagdes:

a) O nome da respetiva divisdo ou servico;

b) O numero do registo no MyDoc;

c¢) Uma proposta de delibera¢ao para constar em minuta e ata;

d) O nome dos servicos que deverao tomar conhecimento da deliberagéo;

e) A necessidade de serem submetidas a Assembleia Municipal, se for o caso, com a respetiva

justificacdo legal.

2 - No caso da necessidade de transcrigdo na integra de algum documento na respetiva ata, a diviséo
ou servigo devera facultar, ao secretério da reunido de camara, o respetivo documento em formato
editavel.
3- O secretariado das reunides de camara s6 podera agendar assuntos que tenham prévio despacho
para o seu agendamento, ou do Presidente ou do Vereador com competéncias delegadas na matéria, e
que tenham a respetiva cabimentagéo.
4 - Os documentos que constem da “Ordem do Dia”, devem ser movimentados no MyDoc para o cédigo
11113 Reunides de Camara, até quinta-feira imediatamente anterior ao dia da realizagdo da reuniéo
onde deveréo ser anexados todos os documentos do processo.
5- Os documentos sujeitos a cabimentagdo deverdo ser entregues em suporte papel para serem
entregues no Servico de Contabilidade.
6- Os documentos referidos no n.° 4 do presente artigo e a “Ordem do Dia” serdo enviados, por correio
eletronico, até sexta-feira imediatamente anterior ao dia da reuni@o, a cada membro do 6rgdo, assim
como todos os documentos que habilitem os vereadores a participar na discusséo das matérias
constantes da “Ordem do Dia”.
7 - Os documentos que complementem a instru¢do do processo deliberativo respeitantes aos assuntos

que integram a ordem de trabalhos que, por razbes de natureza técnica ou de confidencialidade, ainda
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que pontual, ndo sejam distribuidos, nos termos do n.° 6 do presente artigo, devem estar disponiveis
para consulta no dia e local da reuni&o.
Artigo 39.°
Distribuigcao das deliberagdes

1- As copias digitalizadas das deliberagdes sao arquivadas informaticamente em ficheiro da diviséo
competente.

2 - Os originais das deliberagdes, bem como os documentos que as acompanham, serao entregues ao
servigo designado pelo Presidente da Camara, que ira distribuir, no mais curto espago de tempo possivel,
as respetivas unidades orgénicas emissoras e serdo dados conhecimento a outras unidades organicas
que possam ter interesse acessorio ou instrumental no seu conhecimento através da publicagéo na

intranet da minuta da ata da reunido.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 40.°
Responsabilidade funcional e pessoal
1- A Camara Municipal responde civilmente perante terceiros por ofensa de direitos destes ou de
disposigdes legais destinadas a proteger os seus interesses, resultante de atos ilicitos culposamente
praticados pelos respetivos membros no exercicio das suas fungdes ou por causa desse exercicio.
2 - Quando satisfazerem qualquer indemnizagéo nos termos do numero anterior, as autarquias locais
gozam do direito de regresso contra os titulares da Camara culpados, se estes houverem procedido com
diligéncia e zelo manifestamente inferiores aqueles a que se achavam obrigados em razéo do cargo.
3- Os membros da Camara respondem civilmente perante terceiros pela pratica de atos ilicitos que
ofendam direitos destes ou disposicdes legais destinadas a proteger os interesses deles, se tiverem
excedido os limites das suas fungdes ou se, no desempenho destas ou por causa delas, tiverem
procedido dolosamente.
4 - Em caso de procedimento doloso, as autarquias locais séo sempre solidariamente responsaveis

com os titulares dos seus 6rgaos.
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Artigo 41.°

Atos nulos
Sé&o nulos os atos para os quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade.

Artigo 42.°

Pedidos de informagao dos Vereadores

Compete ao Presidente da Camara dar resposta, no prazo de 10 dias aos pedidos de informagao
apresentados pelos vereadores.

Artigo 43.°

Estatuto de Direito de Oposicao

O Presidente da Camara devera promover todas as iniciativas necessarias ao cumprimento do previsto
na Lei n.° 24/98 de 26 de maio, relativa ao Estatuto do Direito de Oposicdo, designadamente no que
respeita a disponibilizar as informagdes, auscultagdes, o relatério de avaliagdo anual do grau de
observancia dos direitos e garantias e 0os demais documentos previstos no diploma acima referido.

Artigo 44.°

Revisdo do Regimento
1- O processo de revisdo pode ser da iniciativa:
a) Do Presidente da Camara;
b) De um tergo do numero legal dos membros da Camara Municipal.

2 - O Regimento sé pode ser alterado pela maioria do numero legal dos membros da Cédmara Municipal.

Artigo 45.°

Contagem dos prazos

Salvo disposi¢ao em contrario, os prazos previstos no presente regimento sao continuos.

Artigo 46.°

Duvidas e omissoes

A interpretacdo do Regimento, a integragéo de lacunas e a resolugao de casos omissos competem a
Camara Municipal.

Artigo 47.°

Entrada em vigor
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O presente Regimento entra em vigor na reuni@o seguinte ao da sua aprovagéao.
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